
Zoomを用いた基本的な発表方法

“発表者ツール”を用いたZoomでの発表方法

Basics

Advanced

この資料は東北大学の髙柳栄子先生が、研究室のセミナー
用の内部資料として2020年に作成されたZoomの使い方
マニュアルになります。

今回、先生のご厚意で植物学会第87回大会（札幌）の
参考資料として利用させて頂けることになりました。

内容に関するご質問等がありましても、髙柳先生のお手を
煩わせることのないよう、よろしくお願いします。



Zoomを用いた基本的な発表方法

1．発表に用いるpptファイルを開き，最小化せずに画面上に置いておく
（この段階では，まだスライドショーを開始しないでくだい）

2．Zoomの下側にある「画面を共有」をクリックし，出てきた画面の「ベー
シック」が選択されている状態で，用いるpptファイルをダブルクリックする

Basics

クリック！

発表に用いるpptファイルをダブルクリック！

「ベーシック」を選択



3．パワーポイント上で，スライドショーを開始する

4．「ミュート解除」をクリックする

5．準備万端です．発表，頑張ってください！

Basics Zoomを用いた基本的な発表方法（つづき）



Advanced

3．パワーポイント上で，スライドショーを開始する

“発表者ツール”を用いたZoomでの発表方法

1．発表に用いるpptファイルを開き，最小化せずに画面上に置いておく
（この段階では，まだスライドショーを開始しないでくだい）

2．Zoomの下側にある「画面を共有」をクリックし，出てきた画面の「ベー
シック」が選択されている状態で，用いるpptファイルをダブルクリックする

クリック！

発表に用いるpptファイルをダブルクリック！

「ベーシック」を選択



Advanced

4．すでにスライドが共有されているため，「共有の一時停止」をクリックし，
共有を止めておきます
（これにより，引き続く手順を相手はみずに済みます）

クリック!

“発表者ツール”を用いたZoomでの発表方法
（つづき）

5．スライド上で右クリックをし，「発表者ツールの使用」を選択します

クリック!



Advanced

画面が以下のようになります.

画面に表示されるスライド

次のスライド

メモ書き（ノート）

その他のスライド

“発表者ツール”を用いたZoomでの発表方法
（つづき）



Advanced

5．「新しい共有」をクリック クリック!

“発表者ツール”を用いたZoomでの発表方法
（つづき）



Advanced

6．「詳細」を選択し，「画面の部分」をダブルクリックします

「詳細」を選択

ダブルクリック!

“発表者ツール”を用いたZoomでの発表方法
（つづき）



Advanced

7．すると，オレンジ色の枠が表れます
オレンジ色の枠

“発表者ツール”を用いたZoomでの発表方法
（つづき）



Advanced

8．オレンジ色の枠のサイズを調整し，画面に表示されるスライドを下図のよ
うに囲みます（これにより，囲んだ部分だけが共有されるようになります）

このように囲む！

“発表者ツール”を用いたZoomでの発表方法
（つづき）



Advanced

9．「共有の再開」をクリック

クリック!

10．「ミュート解除」をクリック

11．準備万端です．発表，頑張ってください！

“発表者ツール”を用いたZoomでの発表方法
（つづき）

クリック!
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